In 4 Schritten zu Ihren
digitalen Lohn- und
Gehaltsdokumenten:

Freischalten lassen

Teilen Sie Inrem Arbeitgeber mit, dass Sie Ihre Lohn- und Gehaltsdokumente
zukUlnftig online einsehen machten. Dann schaltet er Sie fir das Portal
Arbeitnehmer online frei.

Registrierungsunterlagen erhalten

Anschliefsend erhalten Sie ca. innerhalb einer Woche einen Brief mit Ihrem person-
lichen Registrierungscode. Aus Sicherheitsgriinden erhalten Sie in einem zweiten
Schreiben Ihr Erstpasswort, um sich mittels smsTAN-Verfahren zu registrieren.

Registrieren

Registrieren Sie sich unter . Wahlen Sie das Feld
~Registrieren” und anschlieBend, mit welchem Zugangsverfahren Sie sich zukUnftig
anmelden wollen: smsTAN oder Neuer Personalausweis.

smsTAN

Geben Sie den Registrierungscode aus dem Registrierungsbrief, das Erstpasswort aus
dem zweiten Brief sowie Ihr Geburtsdatum ein und akzeptieren Sie die Nutzungs-
bedingungen. Uber ,Weiter” gelangen Sie zum nachsten Schritt. Hier kénnen Sie
lhren personlichen Benutzernamen sowie Ihr individuelles Passwort auswahlen und
Ihre Mobilfunknummer angeben. Uber , TAN generieren” wird Ihnen eine TAN an die
angegebene Nummer gesendet. Um die Registrierung abzuschlielSen, geben Sie die
TAN in das Feld ,smsTAN" ein und bestatigen Sie diese.

Neuer Personalausweis

Akzeptieren Sie die Nutzungsbedingungen. Geben Sie anschliefSend den Registrie-
rungscode aus dem Registrierungsbrief ein. Bestatigen Sie mit lhrer Personalausweis-
PIN die Ubermittlung der angefragten Daten.

Stellen Sie sicher, dass die elD-Funktion lhres neuen Personalausweises aktiviert ist.
Zudem bendtigen Sie ein Kartenlesegerat und die Ausweis-App 2, die auf Ihrem PC
installiert sein muss, um sich im Portal registrieren zu kénnen. Die Ausweis-App 2
sowie wichtige Informationen zum neuen Personalausweis finden Sie unter

Lohn- und Gehaltsdokumente einsehen

Nun kénnen Sie sich jederzeit auf anmelden und
Ihre Dokumente einsehen. Dazu wahlen Sie entweder ,Anmelden mit smsTAN"” und
geben lhren Benutzernamen und Passwort ein, um eine TAN zu generieren. Diese
geben Sie dann im entsprechenden Feld ein. Oder Sie wahlen , Anmelden mit dem
neuen Personalausweis”. Dazu mussen Sie lhren Personalausweis in das Lesegerat
einstecken, die Ausweis-App starten und die Zugangsdaten lhres Personalausweises
eingeben.

Arbeitnehmer online

.Meine Abrechnungen’

Sie werden von lhrem
Arbeitgeber fir die Nutzung
freigeschaltet
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Sie erhalten lhren
personlichen Registrierungs-
code per Post zugeschickt
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Sie registrieren sich unter
www.arbeitnehmeronline.de

Sie kénnen Ihre Lohn- und Ge-
haltsdokumente abrufen unter
www.arbeitnehmeronline.de

Mehr Informationen

Falls Sie Fragen haben, erhalten
Sie im Hilfebereich unter

oder bei lhrer Personalabteilung
Antworten auf die wichtigsten
Fragen.
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